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CAPITULO I

Dos objetivos do presente instrumento

Art. 1°. O presente Regimento estabelece a constitui¢do e o funcionamento da Comissao de
Controle de Padronizagao de Material Médico-Hospitalar do Hospital de Cancer Araujo Jorge
(HAJ), unidade operacional da Associagdo de Combate ao Cancer em Goias (ACCG), além de

definir as suas atribuigoes.

CAPITULO II
Da Comissao
Art. 2°. A Comissdo de Padronizagdo de Material Médico-Hospitalar ¢ um 6rgdo vinculado a
Diretoria Técnica do HAJ/ACCG, com composi¢do definida na forma dos artigos 3°, 4° ¢ 5° do
presente Regimento Interno e que tem como finalidade regulamentar a padronizagdo dos
materiais médico-hospitalares ¢ elaborar, com racionalizag@o sistematica, a relagdo destes
materiais com as marcas/fabricantes aprovados no HAJ/ACCG.
CAPITULO 111
Da composicio
Art. 3°. A CPMMH/HAJ/ACCG sera composta por membros permanentes. membros eventuais
consultores ¢ membros colaboradores, todos profissionais da equipe multidisciplinar do
HAJ/ACCG.
§ 1°. Serdao membros permanentes aqueles assim livremente nomeados ¢ que também poderdo
ser livremente exonerados pela Diretoria Técnica do HAJ/ACCG.
§ 2°. Serdo membros eventuais e consultores, médicos. enfermeiros. técnicos. especialistas na
area a ser consultada, os quais deverdo ser convocados de forma emergencial pela
CPMMH/HAJ/ACCG.
§ 3°. Serdo membros colaboradores. os médicos residentes, enfermeiras residentes, académicos
de enfermagem, bem como aquelas profissdes ligadas a area de saude.
Art. 4°. A CPMMH/HAJ/ACCG sera composta por um numero ndo inferior que 07 (sete)
membros permanentes, com conhecimento técnico nas areas de gestdo de materiais, controle de
infec¢do, higienizagdo e limpeza, enfermagem, farmacia e administra¢do, pertencentes a varios
setores do HAJ/ACCG.
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Paragrafo unico — A Comissao. quando julgar necessario. podera solicitar pareceres técnicos
aos membros consultores, pertencentes aos setores ndo contemplados com representantes

dentro da formagado permanente da mesma.

Art. 5°. A CPMMH/HAJ/ACCG tera um Presidente eleito pelos seus pares, em votagdo aberta
ou fechada, conforme detinido pelos membros da Comissdo e nomeado pela Diretoria Técnica
do HAJ/ACCG, com mandato de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo, em

comum acordo com os membros da Comissao.

§ 1°. Quando da mudanga presidéncia da Comissdo, as atividades do presidente em exercicio
se finalizardo com a posse do novo presidente no cargo.

§ 2°. Serd substituido o membro que deixar de comparecer, sem justificativa escrita, a 03 (trés)
reunides seguidas, ou a 04 (quatro) intercaladas durante o ano.

§ 3°. Os membros que comporem a CPMMH/HAJ/ACCG ndo terdo direito. a jeton ou
gratificagdo de qualquer espécie pelo exercicio da fungdo.

§ 4°. A CPMMH/HAJ/ACCG contara com uma secretaria vinculada administrativamente, ao

Setor de Assessoria de Comissdes e tecnicamente a Comissao.

CAPITULO 1V
Das finalidades
Art. 6°. E objetivo desta Comissio:
a) estabelecer normas e rotinas para aquisi¢do de material médico-hospitalar, visando a
melhoria da qualidade e da produtividade da assisténcia a saude no HAJ/ACCG.
b) assegurar que os materiais médico-hospitalares, a serem adquiridos para os setores do
HAJ/ACCG, esteja dentro dos padrdes de qualidade estabelecida por esta Comissio:
¢) fazer andlise pré-teste dos materiais e encaminha-los para os setores escolhidos. a fim de
verificar se atendem as necessidades a que se destinam, acompanhados de formulario
especifico para avaliagdo técnica com informagdes que possibilitem subsidiar a aquisi¢do
do material testado.
d) emitir parecer de qualificagdo de materiais médico hospitalar, para uso continuo no
HAJ/ACCG:;
¢) criar ¢ manter banco de dados dos materiais médico-hospitalares ¢ seus respectivos

fabricantes pré-qualificados: %
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f)

h)

manter processo permanente de atualizag@o da lista basica de materiais médico-hospitalares
e dos insumos necessarios a realiza¢do dos procedimentos médicos e de enfermagem:;
gerenciar a lista basica de materiais médico-hospitalares de uso continuo, utilizando o
método descritivo, identificando com clareza as caracteristicas fisicas, mecanicas. de
acabamento e desempenho, possibilitando, quando necessario, orientagdo para processo
licitatorio ou cotagdo eletronica de pregos:
prestar assessoria técnica ao Setor de Almoxarifado da ACCG:;
manter processo permanente de avaliagdo da qualidade dos materiais adquiridos para uso
no HAJ/ACCG.

CAPITULO V

Das competéncias

Art. 7°. Compete a CPMMH/HAJ/ACCG:

a) estabelecer critérios técnicos para analise e avaliagao dos materiais médico-hospitalares.
em processo de compras. O material de consumo e permanente ndo aprovado. podera
ser reavaliado a pedido da parte interessada, devendo o pedido de reavalia¢do ser
embasado em parecer(s) escrito(s).

b) elaborar instrumentos técnicos para a analise e avaliagdo continua de materiais médico-
hospitalares;

¢) criar um banco de dados com o registro dos pareceres emitidos pela
CPMMH/HAJ/ACCG:;

d) criar um sistema de informag¢do que permita a Comissdo acompanhar qualitativa e
quantitativamente o uso de materiais padronizados, pelos servigos:

e) estabelecer e divulgar cronograma anual para revisdo e atualizagdo da relacdo de
materiais padronizados através de consultas ao sistema produtivo da Institui¢do:

f) divulgar o protocolo de inclusdo e exclusdo de material na listagem basica de materiais
padronizados;

g) divulgar aos Servigos do HAJ/ACCG, as alteragdes realizadas na listagem basica de
material médico hospitalar, sempre que ocorrerem:

h) fazer visitas aos Setores para avaliar a qualidade dos materiais utilizados.
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CAPITULO VI
Das atribuicoes gerais
Art. 8. Compete a CPMMH/HAJ/ACCG emitir parecer conclusivo, fundamentado na

avaliacdo dos materiais testados.

Art. 9°. A cada 12 meses, a CPMMH/HAJ/ACCG fara uma reavaliagdo do material
padronizado, bem como daqueles que foram habilitados nas licitagdes e nas cotagdes eletronicas

de prego, no ambito do HAJ/ACCG, dando publicidade dos aprovados e padronizados.

CAPITULO VII
Das atribuicdes especificas

Art. 10°. Ao presidente da CPMMH/HAJ/ACCG compete:

a) receber os fornecedores de materiais médico-hospitalares e conferir se fora solicitado pelo
setor de Compras, junto ao fornecedor:

e Especifica¢do Técnica;

e Registro do produto na ANVISA/Ministério da Satde, com sua publicagdo no D.O. U -
Diario Oficial da Unido, ou documento do cadastramento (RDC 260/02) do produto. nos
casos ndo aplicaveis;

e Autorizagdo de Funcionamento de Empresa - AFE;

b) realizar analise pré-teste dos materiais recebidos pela secretaria da Comissdo conforme
critérios pré-estabelecidos:

¢) emitir parecer da analise pré-teste a secretaria da comissao e, em caso de parecer favoravel.
orientar a quais setores o material devera ser entregue para ser testado;

d) convocar e presidir as reunides da CPMMH/HAJ/ACCG;

€) autorizar a presenca nas reunides de pessoas que possam contribuir na condugdo dos
trabalhos da Comissao;

f) assinar todos os documentos oficiais da CPMMH/HAJ/ACCG:

g) informar ao Setor de Almoxarifado da ACCG os materiais médico-hospitalares
padronizados pela Comissdo, juntamente com parecer técnico contendo a descri¢do do
material;

h) desenvolver formularios, juntamente com a CPMMH/HAJ/ACCG., que contenham critérios

para avaliagdo técnica especifica de cada produto ou classe de artigos:
M
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i) informar aos fornecedores dos produtos que apresentarem ocorréncia negativa durante o
uso, a respeito da necessidade de elaboragdo de relatério de esclarecimento acerca das
providéncias tomadas para corre¢do do defeito, a fim de que seja atualizada a caracterizagao
do produto no banco de dados, devendo uma copia da ocorréncia negativa do produto
permanecer arquivada no banco de dados;

j) elaborar relatorio anual de atividades da CPMMH/HAJ/ACCG.

k) distribuir tarefas para os membros da CPMMH/HAJ/ACCG.

Art. 11°. Aos demais membros permanentes da CPMMH/HAJ/ACCG compete:

a) comparecer e participar efetivamente das reunides ordinarias e extraordinarias da Comissao.
e em caso de eventual falta, deverd justificar, sendo por oficio ou por meio eletronico:

b) contribuir com o Presidente da CPMMH/HAJ/ACCG na anélise dos laudos pds-testes e na
elaboragdo dos pareceres técnicos;

¢) eleger o presidente da Comissdo que serd nomeado pela Diretoria Técnica do HAJ/ACCG,
através de portaria interna;

d) elaborar Relatorio anual de atividades junto com o Presidente da CPMMH/HAJ/ACCG:

e) desempenhar atividades afins, solicitadas pela Presidéncia da CPMMH/HAJ/ACCG.

quando necessario.

Art. 12°. A Assessoria de Comissdes compete:

a) receber e ordenar, os formularios dos laudos das analises dos materiais testados. e
comunicar o recebimento a Presidéncia da Comissio:

b) disponibilizar, durante as reunides, os laudos das andlises, para ciéncia dos membros da
Comissao e para tomada de medidas cabiveis:

¢) proceder o registro das reunides ¢ a elaborac¢do das respectivas atas:

d) ordenar e arquivar documentos da comissdo, seguindo critérios de arquivamento. pré-
estabelecidos.

e) digitar os documentos pertinentes a Comissdo

f) desempenhar tarefas afins:;

g) submeter documentos as vistas, de possiveis auditorias.
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CAPITULO VIII
Das reunides
Art. 13°. As reunides da CPMMH/HAJ/ACCG serdo realizadas, em carater ordinario, a cada
30 dias, em horario e local preestabelecidos. de acordo com a conveniéncia de horario de seus
membros.
§ 1°. As reunides extraordinarias poderdo ser convocadas pelo Presidente e. em sua falta. por
qualquer membro da CPMMH/HAJ/ACCG.
§ 2°. A cada reunido, serd lavrada ata que sera assinada pelos presentes.
§ 3°. As deliberagdes da Comissdo serdo tomadas por maioria simples, de votos dos presentes
na reunido, que salvo se deliberado de modo diverso e, assim mesmo exclusivamente para fins
de elei¢ao do Presidente, sera realizada mediante votagao aberta.
§4°. Em caso de empate cabe ao presidente o voto de qualidade.
§ 5°. O andamento das reunides se dara na seguinte sequéncia:
e A ata da reunido anterior sera enviada aos membros para leitura ¢ possiveis corregdes., ¢
posteriormente sera assinada por todos.
e Discussio e deliberagdo dos itens da pauta, ¢ vota¢do quando for o caso:
e Sugestdo de pautas da proxima reunido.
§ 6°. A pauta das reunides sera composta a partir de sugestdes de qualquer um de seus membros.

admitindo-se no inicio de cada sessdo, a inclusdo de novos assuntos.

CAPITULO IX
Das solicitacoes de compras de materiais nao cadastrados
Art. 14°. A Comissao tem poder deliberativo para vetar a compra de material médico-hospitalar
de consumo ou permanente que ndo for padronizado ou que tenha qualidade duvidosa. em

conformidade com a Diretoria Técnica do HAJ/ACCG.

Art. 15°. A Comissdo tem autonomia e competéncia para incluir ou excluir qualquer material
médico-hospitalar na padronizagdo, desde que seja comprovada a necessidade e a melhoria na
execugdo das téenicas usadas nos procedimentos ¢ desde que o material tenha sido testado e

aprovado para uso no HAJJACCG, em conformidade com a Diretoria Técnica do Hospital.
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Art. 16" - Quando, em fun¢do de necessidade do servigo, a compra de material que ndo se
encontrar cadastrado se fizer necessario, estd sera efetivada com pedidos devidamente

justificados, os quais serdo analisados pela Comissao.

Paragrafo nico. Os pedidos de materiais ndo cadastrados ¢ que ndo forem aceitos pela

Comissao, serdo devolvidos a origem com a devida justificativa.

Art. 17°. E vedado & CPMMH/HAJ/ACCG o fornecimento extra institucional de parecer

técnico referente aos produtos testados no HAJ/ACCG.

Art. 18°. Quando houver necessidade do processo de licitagdo ou de cotagdo eletronica de

pregos, so serdo aceitos os produtos qualificados pela CPMMH/HAJ/ACCG.

CAPITULO X
Disposicoes finais
Art. 19°. Este Regimento podera ser modificado no todo ou em parte:
a) por motivo de alteragdes na legislagdo, referente a aquisi¢ao de material médico-hospitalar:
b) por iniciativa do presidente da CPMMH/HAJ/ACCG e/ou da Diretoria Técnica do
HAJ/ACC;
Paragrafo unico. Em qualquer caso, a alteragdo regimental ha de ser objeto de deliberacdo pela
CPMMH/HAJ/ACCG.
Art. 20°. Os casos omissos serdo decididos pela CPMMH/HAJ/ACCG.
Art. 21°. Este regimento entrard em vigor, apos aprovagdo dos membros, revogando as

disposigdes em contrario.

Goiania, 24 de novembro de 2023.
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